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Presentacion

El Diploma de Experto en Gestion Documental y Archivos, titulo propio del Centro de
Formacion Continua de la Universidad Autdénoma de Madrid, con una duracién de 21
créditos ECTS (525 horas de formacién), es fruto de la colaboracion entre la
Universidad Autdnoma de Madrid y la asociacion Archiveros Espafnoles en la Funcion
Publica, de la que forman parte profesionales vinculados a los principales archivos
publicos espanoles. El titulo es impartido en modalidad virtual asincrona, gracias a la
cual los estudiantes pueden acceder, dentro de la planificacién fijada, a los contenidos
en el momento en el que les resulte mas conveniente, segun su propio horarioy ritmo.
La cuarta edicion del Diploma se desarrollara entre el 1 de octubre de 2026 y el 13 de
junio de 2027.

El presente Diploma de Experto viene a dar respuesta a un vacio formativo de los
planes de estudios a nivel de Grado y Posgrado tanto a nivel autondmico como
nacional, presentando una oferta que recoge, de manera uniforme y estratégica, los
contenidos necesarios para la formacion de futuros trabajadores/as de archivo y

gestores/as documentales desde el punto de vista del sistema archivistico espafiol.

Este titulo facilita la preparacién posterior de las oposiciones publicas a los cuerpos
y escalas de archivos, y supone un primer acercamiento a un campo profesional que
ofrece igualmente oportunidades laborales en el ambito de la empresa privada. En
este sentido, el Diploma cumple con los requisitos habituales minimos que las
empresas privadas de archivos requieren para la contratacion en Espafia, fijada de

forma habitual en 500 horas de formacién minimas.

La metodologia docente virtual se encuentra orientada a generar dinamicas
docentes y colaborativas, de manera que el alumnado pueda estar en constante
aprendizaje y comunicacion con el equipo docente tanto de manera sincrona como
asincrona, por cuanto los contenidos dispuestos en la plataforma de docencia UAMx
se complementaran con tutorias y conferencias online; clases retransmitidas en
directo por Microsoft Teams y accesibles de forma grabada en la plataforma de

docencia UAMX; y la visita optativa a un centro de archivo.

Créditos: 21 ECTS.

Modalidad: Virtual asincrona (online).

Duracion: De 1de octubre de 2026 a 13 de junio de 2027.

Precio: 1150 €, con posibilidad de pago en tres plazos. ler plazo: en el momento de la
matriculacion: 575 €. / 2do plazo: hasta 15/01/2027: 287,50 €. / 3er plazo: hasta




15/03/2027: 287,50 €.

N° plazas ofertadas: 25 (20 minimo) N° becas: hasta 6 por valor del 50 % de la
matricula.

Contacto: experto.gestion.archivos@uam.es / david.nogales@uam.es

Web: https:/n9.cl/iab6p

Facebook: https://www.facebook.com/ExpertGesDoc/

X (Twitter): https://x.com/ExpertGesDoc

Plan de estudios (21 ECTS)

Historia de las instituciones espafiolas y sus fuentes 4 Obligatoria
documentales

Archivistica 7 Obligatoria

Paleografia y diplomatica 4 Obligatoria

Archivistica aplicada: supuestos practicos de archivo 6 Obligatoria
Programa

Asignatura 1. Historia de las instituciones espaiolas y sus fuentes documentales
(4 ECTS)

Tema 1. La historia de las instituciones politico-administrativas espanolas.
Tema 2. Historia de las instituciones de la Edad Media y sus fuentes documentales.
Tema 3. Historia de las Instituciones y fuentes documentales de la Edad Moderna.

Tema 4. Historia de las Instituciones y fuentes documentales de la Edad
Contemporanea.

Tema 5. Fuentes y recursos de informacién para el estudio de las fuentes
documentales.

Asignatura 2. Archivistica (7 ECTS)

Tema 1. La profesion de archivero.

Tema 2. Conceptos y definiciones.

Tema 3. Los sistemas archivisticos espafnoles.

Tema 4. Las instituciones archivisticas de ambito internacional y la cooperacion
multilateral.

Tema 5. La organizacion de los archivos.

Tema 6. La descripcién documental.
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Tema 7. El procedimiento de valoracion.
Tema 8. Los procedimientos de transferencia y eliminacion.

Tema 9. Acceso, publicidad, proteccidn, uso y reutilizaciéon de la documentacién e
informacién publica.

Tema 10. La conservacion.
Tema 11. La difusién.

Tema 12. La administracion electrénica de los archivos.

Asignatura 3. Paleografia y Diplomatica (4 ECTS)
Tema 1. Sistema abreviativo latino y su extensidn a las lenguas romances.

Tema 2. Paleografia bajomedieval: escrituras goéticas textuales y documentales en los
siglos XIII-XV.

Tema 3. Paleografia moderna: de la letra cortesana a la escritura humanistica (siglos
XV-XXI).

Tema 4. Diplomatica: conceptos y terminologia.
Tema 5. Diplomatica bajomedieval.

Tema 6. Diplomatica moderna.

Tema 7. Diplomatica notarial y diplomatica judicial.

Tema 8. Diplomatica del documento contemporaneo.

Asignatura 4. Archivistica aplicada: supuestos practicos de archivo (6 ECTS)
BLOQUE I. DESCRIPCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

Tema 1. Aspectos generales relacionados con la descripcién.

Tema 2. Descripcion de unidades documentales de la Edad Media.

Tema 3. Descripcion de unidades documentales de la Edad Moderna.

Tema 4. Descripcion de unidades documentales de archivos nobiliarios.

Tema 5. Descripcion de unidades documentales de la Edad Contemporanea (s. XIX).
Tema 6. Descripcién de unidades documentales de la Edad Contempordnea (s. XX).

Tema 7. Descripcién de fondos fotograficos y audiovisuales.

BLOQUE Il. PROCESOS DE TRATAMIENTO DOCUMENTAL

Tema 1. Identificacién y clasificaciéon (identificacion).

Tema 2. Identificacidn y clasificacion (clasificacion).

Tema 3. El procedimiento de la valoracién.

Tema 4. Aplicacion de dictamenes.

Tema 5. El procedimiento de la transferencia y la eliminacion (formato tradicional).
Tema 6. El régimen de acceso.

Tema 7. El procedimiento de la transferencia (formato electrénico).

BLOQUE IIl. LA PLANIFICACION EN ARCHIVOS




Tema 1. La planificacion descriptiva.

Tema 2. Proyecto de digitalizacion.

Tema 3. Proyecto de reinstalaciéon de fondos.
Tema 4. Plan de conservacidén preventiva.
Tema 5. Plan de difusion.

Tema 6. Exposiciones.

Tema 7. Localizacion de fuentes documentales.

BLOQUE IV. OTROS SUPUESTOS PRACTICOS
Tema 1. Supuestos practicos de Comunidades Autdnomas.
Tema 2. Tratamiento de un fondo personal o familiar.

Tema 3. Supuestos practicos de procesos selectivos.

Planificacién de la docencia y evaluacién

El Diploma es un titulo integramente online (modalidad virtual a distancia, a través
de las plataformas UAMXx y Microsoft Teams) y asincrona (estudiantes y docentes no
siempre interactUan en tiempo real, por cuanto el/la estudiante dispone de materiales
en la plataforma de docencia y, cuando se realizan clases en directo, estas se graban
y se hacen accesibles en la plataforma de docencia UAMX, lo que permite, dentro del

calendario fijado, un aprendizaje flexible y auténomo).

En el caso de la plataforma de docencia UAMX, esta sirve como plataforma para

acoger:

* Recursos docentes audiovisuales (videos, textos).

+ Participacién en foros.

+ Actividades de reflexidon con retroalimentacion.

* Materiales externos.

+ Lecturas fuentes primarias / secundarias con test de autoevaluacion.
+ Test finalesy de repaso con autoevaluacion

+ Grabaciones de las clases en directo realizadas a través de Microsoft Teams.

En el casode la plataforma de videollamada Microsoft Teams esta servird como base
para la realizacién de conferencias (una conferencia vinculada a la asignatura 1y dos
a la asignatura 2) y de las clases practicas (una sesidén semanal en el marco de la
asignatura 3 y dos sesiones semanales en el caso de la asignatura 4, realizadas en
horario de tarde de 16:30-20:20). Todas las sesiones, realizadas en directo, son grabadas

y vinculadas a la plataforma de docencia UAMX.



El titulo se divide en 21 sesiones, con una carga docente de un crédito ECTS, cada una
de las cuales se articulan en periodos de 10-12 dias (con tres sesiones adicionales de
descanso entre asignaturas), con una dedicacidn estimada de aproximadamente 25

horas por cada sesion.

La evaluacioén sigue un modelo de evaluacion continua, a través del trabajo en la
plataforma (participacion en foros, test), asistencia a las clases (virtualmente o
realizando ejercicios de control, en caso de verlas grabadas) y una tarea final. En este

sentido, la evaluacidn se distribuye de la siguiente manera:

e Asistencia a clase: 25 %. Evaluada a través de las siguientes tareas: participacion
en foros (no evaluables) y test de repaso (no evaluables), asistencia a las tutorias
y conferencias por Teams (0, en su defecto, la entrega del correspondiente
trabajo sustitutivo).

e Evaluacion continua: 15 %. Evaluada a través de los test finales de tema
(evaluables) y los test sobre lectura de articulo/fuente primaria (evaluables).

e Tarea final: 60 %.

Becas

El Diploma cuenta con un sistema propio de becas, que cubre el 50 % del total de la
matricula (para ellas se dedica el 12,5 % de los ingresos del Diploma, de tal manera
que, por ejemplo, en caso de contar con 25 matriculados se otorgarian 6 becasy, en
caso de contar con 13 estudiantes se otorgarian 3 becas). Para optar a la beca seria
necesario estar matriculado/a en el Diploma y haber abonado la matricula completa
0, en caso de pago fraccionado, el primer plazo. Las becas se solicitaran entre el 7 de
noviembre y el 7 de diciembre de 2026. Para la concesion de las becas se tendran en
cuenta los siguientes criterios: situacidn de desempleo: 40%; situacidon socio-

econdmica: 30%; y expediente académico: 30%.

Plazos de preinscripcion y matricula

Para inscribirse y cursar el Diploma no es necesario tener finalizado el Grado,
siempre que se disponga del titulo de Grado antes del 31 de agosto de 2026. Los plazos
de preinscripcion y matricula son los siguientes:
e Preinscripcién: desde el 01/04/2026 hasta una semana después del comienzo
de las clases (07/10/2026).
e Matricula: desde el 01/04/2026 hasta un mes después del comienzo de las

clases (30/10/2026).




La solicitud de admision se realiza integramente online a través de la pagina web del

Diploma (pestafia "Admisién y matricula"). La documentacién que se deberd
presentar y adjuntar en la plataforma para la solicitud de admisidn es la siguiente:

e DNI (escaneado por ambas caras).

e Titulo universitario (titulo de Grado/Licenciatura, escaneado por ambas caras).

e Declaracién responsable sobre veracidad de copias aportadas. Se ha de

indicar en los estudios "Diploma de Experto en Gestion Documental y
Archivos" y ha de ir firmado (bien con un certificado digital o bien
incorporando la imagen de la firma en jpg).

e Carta de presentacion. No hay un modelo oficial. Se podria hacer referencia a
los estudios realizados, intereses profesionales y académicos, experiencia
previa que consideres que puede ser de interés (por ejemplo, asignaturas del
grado que puedan tener conexidn con el titulo de experto) y los motivos que
te llevan a realizar el curso.

e Expediente académico.

@ ¢Por qué estudiar el Diploma de Experto en Gestién
Documental y Archivos?

Calidad: El titulo cuenta con la cobertura institucional de una de las
universidades mas importantes en Espana.

Formacion de excelencia: Nuestro profesorado combina una sélida
experiencia en investigacion y docencia universitaria y un amplio
recorrido profesional, como miembros del cuerpo facultativo de
archiveros del Estado o de las comunidades auténomas espafolas.

Flexibilidad en el aprendizaje: Con nuestro titulo virtual asincrono,
puedes gestionar, dentro del calendario docente establecido, tu
estudio de manera auténoma a través de la innovadora plataforma de
docencia online UAMXx. Accede a una amplia gama de recursos, como
videos, textos y test de repaso, ademas de disfrutar de clases online a
través de Microsoft Teams, que quedaran grabadas y accesibles en |a
plataforma de docencia para que las veas cuando lo desees.

Metodologia avanzada: Ofrecemos un perfil formativo transversal y
practico, basado en una metodologia virtual que impulsa el
aprendizaje dinamico y colaborativo. Nuestro enfoque asegura que
adquieras conocimientos practicos y tedricos aplicables en el mundo
real

Contenidos para la preparacion de oposiciones: Presentamos
materiales de alta calidad que de forma estratégica te facilitaran la
preparacién de oposiciones publicas a los cuerpos y escalas de archivos
en Espana, un campo con amplio potencial laboral, en el que no es
extraNo que queden plazas vacantes.
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Oportunidades laborales en la empresa privada: Nuestro programa te
posiciona para aprovechar al maximo las oportunidades laborales en el
campo de la archivistica y la gestiéon documental. Con sus 525 horas de
formacion intensiva, el Diploma cumple con los requisitos minimos
habitualmente exigidos por el sector privado para la contratacion en
Espana.

Formacion integral: La combinacion de formacioén tedrica y practica te
permite aplicar directamente lo aprendido en situaciones reales. Ademas,
podras participar en conferencias, tutorias individuales y grupales online,
y otras actividades complementarias, como las visitas a archivos.

Apoyo financiero y flexibilidad de pago: Beneficiate de nuestro
programa propio de becas por el 50 % de la matricula, al que destinamos
el 12,5% de los ingresos del curso, y aprovecha las facilidades de pago a
través de fraccionamiento en tres plazos.




